
NOUVEAUX ATELIERS EN PROJET 

Nous envisageons de mettre en place, à nouveaux, des ateliers « Bureautique » 

« Tablette et téléphones » ou « Internet » dès janvier 2020 et souhaitons avant 

toute chose vérifier auprès de vous si ce projet vous intéresse et dans ce cas 

quelles sont vos attentes en la matière. 

Merci de votre coopération en nous retournant ce bulletin si vous êtes intéressé(e). 

DEFINITIONS DES CONTENUS  

Bureautique 

• Tout ce qui concerne l’utilisation courante de logiciels de bureautique tels, Word, Excel, 

PowerPoint, (ou équivalents) …  

• Optimisation de votre Windows 10, les réglages, le choix d’un antivirus, le choix d’un 

navigateur, sauvegardes, …  

• Petites astuces qui permettent de gagner du temps, notamment les raccourcis valables 

pour pratiquement tous les programmes. 

Tablettes et téléphones 

• Paramétrer et organiser sa tablette.  

• Se protéger des virus et autres malveillants. 

• Gestion des photos et vidéos, écouter musique ou podcast. 

• Sauvegarde et restauration via le Cloud, … 

• Utiliser WhatsApp, Viber, … en toute sécurité 

Internet   

• Créer une page personnelle, un blog, un site web, … 

• Comprendre et/ou utiliser Facebook, Twitter, Instagram, … 

QUESTIONNAIRE 

Je suis intéressé(e) par un atelier Bureautique ☐ et plus 

particulièrement par  

Windows 10 ☐  Word ☐  Excel  ☐  Autre (lequel ?)   

Je suis intéressé(e) par un atelier tablette - téléphone ☐ et plus particulièrement par  

Organisation ☐  Protection et sauvegarde  ☐  Photos, musique, … ☐  Cloud ☐  

Je suis intéressé(e) par un atelier Internet ☐ et plus particulièrement par  

☐  Création web/blog  ☐  Facebook/Twitter/ Instagram ☐  recherche et navigation ☐  

Remarques - suggestions 
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